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CIRCULAR No. 001-CI-2024 
 

 
Asunto: Guía detallada del procedimiento que se debe ejecutar para oficializar la 

entrega anual de la Formulación del Proceso SEVRI a través del sistema. 
 

 
A TODAS LAS JEFATURAS DE DESPACHOS U OFICINAS JUDICIALES  

SE LES HACE SABER QUE: 
 

 
Ante la necesidad de prevenir que los despachos y oficinas judiciales realicen la 

Formulación anual del Proceso SEVRI, sin completar el envío correspondiente en el 

sistema (sin darle <ENVIAR SEVRI>), la Oficina de Control Interno les facilita una guía 

que detalla paso a paso las acciones necesarias que deberán ejecutar para asegurar la 

entrega oficial de la Formulación anual del SEVRI: 

 
 
Paso #1:  
 
Ingresar al sistema SEVRI: 

 

 

En esta pantalla, la persona usuaria debe digitar su cuenta de usuario y la contraseña 
respectiva. Estas credenciales son las mismas que se utilizan para ingresar a la red 
institucional. 
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Paso #2:  
 
 
Ir al Menú Principal y dar “click” en la opción:  

<Riesgo> ➔ <Formulación Riesgo>: 

 

 
Tal como se muestra en la siguiente pantalla del sistema: 
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Paso #3:  

Ir a la “pestaña” o “cejilla” denominada ➔ : 

 

A continuación, se ilustra la pantalla respectiva del sistema: 
 

 

 
 

Paso #4:  
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Paso #5: 

     Dar “click” al botón ➔ : 
 

  Al ejecutar esta acción (dar “click”), el sistema le mostrará un mensaje similar al 
siguiente: 

 

 
 

Paso #6: 

Finalmente, se debe dar “click” al botón   
 

Antes de ejecutar este último paso, se deben asegurar que han realizado toda la Formulación 

del SEVRI en forma correcta y, además, que han completado la Matriz de Roles y 

Responsabilidades con las tareas que realizarán de acuerdo con las acciones establecidas en la 

Fase de respuesta del SEVRI. 

 

 

Sin otro particular, 

 

 

 

MSc. Hugo Hernández Alfaro 
Jefatura 

Oficina de Control Interno 


